ROTEIRO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO EMPRESARIAL
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APRESENTACAO

Este roteiro tem por objetivo orientar os auxiliares na area administrativa,
quanto a obrigatoriedade das inscri¢des necessarias que uma empresa deva possuir junto
aos orgaos competentes, bem como, sugestdes praticas organizacionais nas demais
rotinas diarias, tracando um paralelo para o bom andamento de sua atividade na
empresa.

Iremos abordar as seguintes informacgdes:-

1 - CADASTROS E INSCRIGCOES DAS EMPRESAS

2 - CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS (C.N.D.)

3 - ENQUADRAMENTOS TRIBUTARIOS EXISTENTES ATUALMENTE

4 - RETENCOES DE IMPOSTOS SOBRE PRESTAGAO DE SERVIGOS

5 - DATAS DE VENCIMENTO IMPORTANTES

6 - ORGANIZANDO OS DOCUMENTOS CONTABEIS MENSAIS
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1- CADASTROS E INSCRICOES DAS EMPRESAS

Toda empresa estabelecida em nosso territério nacional, possui inscrigées junto aos
orgaos competentes, séo elas:-

A-) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA:-

Cuja a principal atividade NAO DEPENDE exclusivamente dos sécios para sua captacdo de renda
(Receita/Faturamento);

Junta Comercial — que no Estado de Sao Paulo chama-se:-

JUCESP (Junta Comercial do Estado de Sao Paulo)

A JUCESP registra todos os emolumentos comerciais:- constituicdo, alteracédo e
encerramento das empresas. No ato da constituicdo da empresa, obtemos o numero de
inscricado que chama-se:- “NIRE”.

E possivel realizar pesquisas publicas através do sitio da JUCESP que disponibiliza
informacdes cadastrais uteis para confirmacgao da veracidade dos dados empresariais.

Disponibilizamos também em nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Links Uteis — JUCESP, Empresas Pesquisa Simples o acesso de forma mais facil e
rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da JUCESP solicitando que seja digitado o
nome da empresa, razao social ou “NIRE”.

Apos digitar a informacgao solicitada, aparecera uma pesquisa com informacgdes uteis
para conferéncia dos dados cadastrais da empresa.

No caso da necessidade de formalizar uma pesquisa mais completa, é possivel ser
solicitado sequencialmente, através da mesma senha utilizada para crédito da Nota Fiscal
Paulista, a Ficha Cadastral Simplificada (dados atuais da empresa), sendo gerado um
relatério com todos os emolumentos registrados na JUCESP da empresa consultada.

B-) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES:-

Cuja a principal atividade DEPENDE exclusivamente dos sécios para sua captagdo de renda
(Receita/Faturamento);

CARTORIO DE REGISTROS DAS PESSOAS JURIDICAS

Os Cartérios de Registro das Pessoas Juridicas, sdo responsaveis pelo registro de
todos os emolumentos das sociedades simples, sao eles:- constituicdo, alteracdo e
encerramento.

N&do ha uma nomenclatura especifica para o0 numero da inscrigdo/registro que se
chama tado somente “Registro no Cartério”, o qual é adquirido quando da constituigdo da
empresa.
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Também n&o ha ainda disponivel o acesso via internet para conferencia dos dados
cadastrais das empresas, sendo necessario a verificacao presencial através da solicitacao
da Certidao de Inteiro Teor junto aos Cartdrios de Registros de Pessoas Juridicas.

Colocamos em nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu enderegos, 0s
Cartorios disponiveis em nossa cidade de Bauru/SP para solicitagdo da respectiva
certidao quando for o caso.

Apos a Sociedade Simples ou Empresaria obter seu registro no contrato social, junto
a Junta Comercial ou Cartorio de Registros, ira obter seu niumero de inscrigao junto a:-

C-) RECEITA FEDERAL DO BRASIL

A Secretaria da Receita Federal do Brasil, registra todos os emolumentos de forma
geral e a nivel nacional, sendo:- constituicdo, alteragcao e encerramento das empresas.

Quando da constituicdo, € obtido o numero de inscricdo que se chama “CNPJ’
(Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas).

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Links Uteis — Receita Federal, Consulta CNPJ o acesso de forma mais facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da RFB solicitando que seja digitado o
namero de inscricgdo no CNPJ da empresa.

Digitando a informagdo solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados
cadastrais para conferéncia da empresa consultada.

INSS/FGTS

Para efeitos de cadastro junto ao INSS e FGTS, a via de regra ndao ha numero de
inscrigao especifico, pois € utilizado como controle o numero de inscrigdo no CNPJ.

Salvo excegdes, em alguns casos, ha exigéncia de Cadastro de Empregador no
INSS (C.E.l.) para atividades especificas, como € o caso de empresas com atividade de
construcao civil/obra. Neste caso o controle também é feito pelo numero da inscricdo na
Matricula C.E.I.

Seguindo o processo e apos a retirada do numero de inscricdo no CNPJ a empresa
ird obter seu registro junto ao:-

D-) SINTEGRA - Cadastros Estaduais Integrado
Através do SINTEGRA é possivel verificar o cadastro estadual de forma geral e a
nivel nacional das empresas que tenham por caracteristicas principal, a circulagao de

mercadorias (vendas de produtos), com excec¢ado de algumas atividades de prestacao de
servigo.
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O SINTEGRA certifica por Unidade de Federagdao, o cadastro dos contribuintes
estaduais e a partir da:- constituigao, alteracao e encerramento, sao feita as atualizagdes
cadastrais no sistema.

Na constituicdo da empresa € obtido o numero da “Inscrigdo Estadual, que
comercialmente é conhecido por DECA” (o que nada mais € que a Declaragdo Cadastral
no Estado).

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Links Uteis — Sintegra/Sefaz o acesso de forma mais facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio do SINTEGRA solicitando que seja digitado o
numero de inscricdo no CNPJ ou Inscricao Estadual da empresa.

Digitando a informagao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados
cadastrais para conferéncia da empresa consultada.

E-) PREFEITURA MUNICIPAL

Toda empresa regularmente constituida, possui cadastro junto a Prefeitura Municipal
de sua cidade.

A Prefeitura Municipal registrara todos os emolumentos das empresas, sendo:-
constituicdo, alteracdo e encerramento, com obtencdo do numero de Inscricdo que se
chama “Inscricdo Municipal, que comercialmente também é conhecido por DECA” (o que
nada mais é que a Declaragdo Cadastral ou CCM — Cadastro de Contribuintes no
Municipio).

Em especial no municipio de Bauru/SP, o acesso via internet para pesquisas publicas
do cadastro das empresas, ocorre somente através da utilizagdo da senha on line do
contribuinte, junto o sitio da Prefeitura Municipal através do link “Sistema Tributario”.

Disponibilizamos em nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu Links Uteis
— Prefeitura Municipal de Bauru, Sistema Tributario o acesso de forma mais facil e
rapida.

Na sequéncia ird abrir a janela do sitio da PMB solicitando que seja digitado o
numero de inscricdo municipal e senha on line da empresa.

Digitando a informagéao solicitada, aparecera o menu de pesquisa no link ‘Declaragao
Homologada”, a qual ira conter os dados cadastrais para conferéncia.

Prefeituras Municipais/Licencas de Funcionamento

Nao se pode confundir - Inscricdo Municipal com Alvara de Funcionamento. A
Inscricdo Municipal de uma empresa é um dos itens obrigatérios de cadastramento, até
por uma questao tributaria.

O Alvara de Funcionamento é o documento que habilitara a funcionalidade da

atividade da empresa no local de seu estabelecimento, respeitando a Lei Orgéanica do
Municipio.
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Normalmente as licengas para atuagao da atividade da empresa seguem o seguinte
critério:-

a-) Alvara de Funcionamento;
Expedido pela Secretaria de Planejamento do Municipio.

b-) Alvara Sanitario;
Expedido pela Secretaria da Saude Coletiva do Municipio.

c-) Alvara Meio Ambiente;
Expedido pela Secretaria do Meio Ambiente do Municipio.

d-) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros;
Expedido pelo Departamento do Corpo de Bombeiros no Municipio.

Muito embora nao seja do ambito do Municipio, em alguns casos e de acordo com a
atividade da empresa, é obrigatério a Licenga de Operacéo junto a CETESB que ira
autorizar em conformidade com as licengas municipais, a instalagcdo da empresa no local
de seu estabelecimento.

Em alguns casos e de acordo com a atividade da empresa, é obrigatdrio o registro
de seu contrato social junto ao:-

F-) CONSELHOS DE CLASSE

Registra todos os emolumentos das empresas que tenham por ramo de atividade, o
exercicio profissional regulamentado (habilitagdo), sendo necessario o registro da:-
constituicdo, alteragcao e encerramento em seus contratos sociais.

Estes emolumentos normalmente sdo chancelados nos contratos sociais quando de
seus registros junto as entidades de classe, exemplo:- CREA/CREMESP/CRC/CRQ/Etc...

Alguns Conselhos possuem disponivel o acesso via internet para pesquisas publicas
dos dados cadastrais das empresas, porém em sua maior parte € necessario a verificagao
presencial, através de solicitagdo junto aos representantes de classe.

Colocamos em nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu enderegos os
Conselhos disponiveis em nossa cidade de Bauru/SP para solicitagdo da respectiva
pesquisa quando for o caso e no menu Links Uteis os enderecos na internet de alguns
Conselhos de classe para respectiva certificacdo dos dados cadastrais empresariais.
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2 - CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS (C.N.D.)

A partir do primeiro faturamento e/ou registro de seus colaboradores, a empresa
torna-se contribuinte para os 3 (trés) Poderes:- Unido, Estado e Municipio e de acordo
com suas inscricoes cadastrais, devera prestar informagdes mensais e pagar seus
impostos devidos.

De acordo com suas movimentagdes, € possivel certificarmos a regularidade fiscal e
cadastral dos contribuintes perante a:-

A-) RECEITA FEDERAL

Esta certidao servira para a certificagdo da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Secretaria da Receita Federal.

Ira verificar se os impostos incidentes sobre o faturamento e demais rotinas
obrigatdrias mensais estdo devidamente regulares.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Receita Federal, Consulta CND e/ou Emissao o acesso de forma mais facil
e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da RFB solicitando que seja digitado o
nuamero de inscricdo no CNPJ da empresa.

Digitando a informacao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.

B-) SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO

Esta certidao servira para a certificacao da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo.

Ira verificar se os impostos incidentes sobre o faturamento e demais rotinas
obrigatérias mensais estdo devidamente regulares.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Secretaria da Fazenda S.Paulo, Emitir e-CRDA, o acesso de forma mais
facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da PGF/Sefaz-SP solicitando que seja
digitado o numero de inscrigdo no CNPJ da empresa.

Digitando a informacao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.
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C-) PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU/SP

Esta certidao servira para a certificagdo da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Prefeitura Municipal de Bauru/SP.

Ira verificar se os impostos incidentes sobre o faturamento e demais rotinas
obrigatorias mensais estdo devidamente regulares.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Prefeitura Municipal de Bauru/SP, Certidoes Negativas, o acesso de forma
mais facil e rapida.

Na sequéncia ird abrir a janela do sitio da PMB solicitando que seja digitado o
namero de inscrigdo municipal e no CNPJ da empresa.

Digitando a informacédo solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.

PREVIDENCIA SOCIAL - INSS

Esta certidao servira para a certificagao da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Previdéncia Social - INSS

Ira verificar se os impostos incidentes sobre a folha de salarios e demais rotinas
obrigatdrias mensais estdo devidamente regulares.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Previdéncia Social, Consulta CND e/ou Pedido, o acesso de forma mais
facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da Previdéncia Social solicitando que seja
digitado o numero do CNPJ da empresa.

Digitando a informacao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.

CAIXA ECONOMICA FEDERAL - FGTS

Esta certidao servira para a certificagdo da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Caixa Econémica Federal - FGTS

Ira verificar se os impostos incidentes sobre a folha de salarios e demais rotinas
obrigatorias mensais estdo devidamente regulares.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Caixa Econémica Federal, CRF, o acesso de forma mais facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da CEF solicitando que seja digitado o
numero do CNPJ da empresa.

Digitando a informacao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.
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CERTIDAO DA JUSTIGA FEDERAL 32 Regido (Primeiro Grau em Sio Paulo)

Esta certidao servira para a certificagdo da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a Justica Federal, bem como, o devido acompanhamento de processos.

Ira verificar se por ventura ha processos em andamento junto a Justica Federal da
empresa consultada.

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Certidoes, Justica Federal, Certidao Negativa 3? Regiao o acesso de forma mais facil e
rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da JF solicitando que seja digitado a razéo
social e o numero do CNPJ da empresa.

Digitando a informacédo solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados para
conferéncia da empresa consultada.

CERTIDAO FALENCIA E CONCORDATA — ESTADO SAO PAULO

Esta certidao servira para a certificagao da regularidade cadastral e fiscal dos débitos
perante a a Justica Estadual, bem como, o devido acompanhamento de processos civeis
e criminais da empresa.

Ira verificar se por ventura ha processos em andamento junto a Justica Estadual da
empresa consultada.

Esta certiddo somente podera ser expedida pelo Cartério Distribuidor da jurisdicao
da empresa de forma presencial, pois ainda nao dispéem de pesquisa publica via sitio na
internet.

Para tanto, tem que ser feito pedido com formulario préprio para solicitacdo e o
respectivo recolhimento para o Banco do Brasil, através da:- guia de depdsito/pedido de

certidao judicial, de acordo com orientacido para o devido pagamento.
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3 - ENQUADRAMENTOS TRIBUTARIOS EXISTENTES ATUALMENTE

Toda empresa regularmente inscrita e devidamente cadastrada junto aos érgaos
competentes, devera assim que constituir-se, escolher seu enquadramento tributario
(forma que ira pagar seus impostos) da melhor maneira que lhe convir, respeitando a
legislacao vigente.

A medida em que faz sua opcao, a empresa devera até o fim do exercicio, contribuir
na forma do enquadramento escolhido com seus impostos devidos, ficando impedida da
mudanca até o fim do exercicio, salvo dispositivo contrario por parte da fiscalizagao.

Os regimes tributarios que possuimos atualmente para as empresas sao:-
SIMEI - Lei Complementar 123/2006

Previsto pela Lei Complementar n° 123/2006 e Resolugcdo CGSN n° 58/2009 - DOU
de 28.04.2009, o MEI, criado pela Lei Complementar n° 128/2008, representa a
oportunidade para que o empresario individual venha a se formalizar, pagando pequenos
valores fixos mensais, passando a exercer sua cidadania e tendo direito a beneficios
previdenciarios.

Para enquadramento, o MEI que exerga atividade econdémica organizada para a
produgcdo ou a circulagdo de bens ou de servigos, devera atender cumulativamente as
seguintes condigdes:

a) ter auferido receita bruta no ano-calendario anterior de até R$ 36.000,00;

b) ser optante pelo Simples Nacional;

c) néo ser titular, sécio ou administrador de outra empresa;

d) nao ter filiais;

e) exercer atividades que constem do Anexo SIMEI (relagao pessoal)

f) ter no maximo um empregado que receba até 1 salario minimo (ou o salario
minimo da categoria profissional).

O MEI nado podera realizar cessao ou locagao de méao-de-obra. Isso significa que o
beneficio fiscal criado pela LC n°® 128/2008 é destinado ao MEI e nao a empresa que o
contrata.

Significa, também, que a criacdo do MEIl ndo tem a finalidade de fragilizar as
relagdes de trabalho, ndo devendo o instituto ser utilizado por empresas para a
transformagao em MEI de pessoas fisicas que lhes prestam servicos.

Isso ndo impede que o MEI preste servigos a pessoa juridica, desde que:

a) os servicos NAQ constituam necessidade continua da contratante, ligados ou ndo
a sua atividade-fim;

b) a prestagdo de servicos NAO ocorra nas dependéncias da empresa contratante
nem na de terceiros indicada pela contratante.
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SIMPLES NACIONAL - Lei Complementar 123/2006

Esta Lei Complementar estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas € empresas de pequeno
porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
especialmente no que se refere:

| — a apuracéo e recolhimento dos impostos e contribuicdes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, mediante regime unico de arrecadagéo, inclusive
obrigacdes acessorias;

I — ao cumprimento de obrigagbes trabalhistas e previdenciarias, inclusive
obrigacdes acessorias;

Il — ao acesso a crédito e ao mercado, inclusive quanto a preferéncia nas aquisicoes
de bens e servigos pelos Poderes Publicos, a tecnologia, ao associativismo e as regras de
inclusdo.

Para os efeitos desta Lei Complementar, consideram-se microempresas ou
empresas de pequeno porte a sociedade empresaria, a sociedade simples e o
empresario, devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro
Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso, desde que:

| — no caso das microempresas, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a R$
240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais);

Il — no caso das empresas de pequeno porte, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a
ela equiparada, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e
quatrocentos mil reais).

N&o pode optar pelo regime, a pessoa juridica:

| — de cujo capital participe outra pessoa juridica;

Il — que seja filial, sucursal, agéncia ou
representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

Il — de cujo capital participe pessoa fisica que seja
inscrita como empresario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado
nos termos desta Lei Complementar, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do caput deste artigo;

IV — cujo titular ou socio participe com mais de
10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do caput deste artigo;

V — cujo sécio ou titular seja administrador ou
equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;
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VI — constituida sob a forma de cooperativas,
salvo as de consumo;

VIl — que participe do capital de outra pessoa
juridica;

VIII — que exercga atividade de banco comercial,
de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento
e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo
ou de previdéncia complementar;

IX — resultante ou remanescente de cisdo ou
qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5
(cinco) anos-calendario anteriores;

X — constituida sob a forma de sociedade por
acdes.
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O Simples Nacional implica o recolhimento mensal, mediante documento Unico de
arrecadacao, dos seguintes impostos e contribuigdes:

| — Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica —

IRPJ; VI — Contribuicdo para a Seguridade Social, a
o cargo da pessoa juridica, de que trata o art. 22 da
Il — Imposto sobre Produtos Industrializados - IPI, Lei n° 8.212. de 24 de julho de 1991. exceto no caso
obgervado o disposto no inciso XIl do § 1° deste das pessoas juridicas que se dediquem as
artigo; atividades de prestagdo de servicos previstas nos
incisos Xl a XXVIIl do § 1° e no § 2° do art. 17
Il — Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido — desta Lei Complementar;
CSLL;
L . . VIl — Imposto sobre Operagdes Relativas a
IV — Contribuicdo para o Financiamento da Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestagdes de
Seguridade Social - COFINS, observado o disposto Servigos de Transporte Interestadual e
no inciso XII do § 1° deste artigo; Intermunicipal e de Comunicagéo — ICMS;
V — Contribuicdo para o PIS/Pasep, observado o VIl — Imposto sobre Servicos de Qualquer
disposto no inciso Xll do § 1° deste artigo; Natureza — ISS

E possivel certificar através de nosso sitio www.dinamicacontabil.adm.br no menu
Links Uteis, Receita Federal, Consulta Optantes S. Nacional o acesso de forma mais
facil e rapida.

Na sequéncia ira abrir a janela do sitio da RFB solicitando que seja digitado o
numero de inscricdo no CNPJ da empresa.

Digitando a informagao solicitada, aparecera a pesquisa contendo os dados
cadastrais para conferéncia da empresa consultada.

O recolhimento do imposto é feito através de aliquotas evolutivas e majoradas sobre
a receita bruta dos 12 (doze) ultimos meses imediatamente anteriores e através de
Anexos para calculo que vao do | ao V.

Estes anexos estdo disponiveis para download em nosso @ sitio
www.dinamicacontabil.adm.br no menu Downloads, Simples Nacional.

LUCRO PRESUMIDO Lei n2 8.383/1991

O imposto de renda com base no lucro presumido é determinado através da
presuncao do lucro sobre o faturamento, de acordo com percentuais de lucros estipulados
pela lei e levantados trimestralmente em 31 de margo, 30 de junho, 30 de setembro e 31
de dezembro de cada ano-calendario.

Podem optar as pessoas juridicas:

Cuja receita bruta total tenha sido igual ou inferior a R$ 48.000.000,00 (quarenta e
oito milhdes de reais), no ano-calendario anterior, ou a R$ 4.000.000,00 (quatro milhdes
de reais) multiplicado pelo numero de meses em atividade no ano-calendario anterior (Lei
n? 10.637, de 2002, art. 46); e que ndo estejam obrigadas a tributagao pelo lucro real em
funcado da atividade exercida ou da sua constituicdo societaria ou natureza juridica

Bauru/SP. Junho de 2011 Pag.12


http://www.dinamicacontabil.adm.br/
http://www.dinamicacontabil.adm.br/
file:///B:/Contabilidade/L8212cons.htm#art22
file:///B:/Contabilidade/L8212cons.htm#art22

NOTAS:

Considera-se receita bruta total a receita bruta de vendas somada aos ganhos de
capital e as demais receitas e resultados positivos decorrentes de receitas nao
compreendidas na atividade.

Nao podem optar:

As pessoas juridicas que, por determinacao legal (Lei n? 9.718, de 1998, art. 14; e
RIR/1999, art. 246), estdo obrigadas a apuracao do lucro real, sdo elas:

| - Pessoas juridicas cujas atividades sejam de
bancos comerciais, bancos de investimentos, bancos
de desenvolvimento, caixas econdmicas, sociedades

legislagao tributaria, queiram usufruir de beneficios
fiscais relativos a isengédo ou redugdo do imposto de
renda;

de crédito, financiamento e investimento, sociedades
de crédito imobiliario, sociedades corretoras de titulos
e valores mobiliarios, empresas de arrendamento
mercantil, cooperativas de crédito, empresas de
seguro privado e de capitalizagdo e entidades de
previdéncia privada aberta;

IV - Pessoas juridicas que, no decorrer do ano-
calendario, tenham efetuado o recolhimento mensal
com base em estimativa;

V - Pessoas juridicas que explorem as atividades
de prestagdo cumulativa e continua de servigos de
assessoria crediticia, mercadoldgica, gestdo de
crédito, selegao e riscos, administracdo de contas a
pagar e a receber, compras de direitos creditorios
resultantes de vendas mercantis a prazo ou de
prestacéo de servicos (factoring).

Il - Pessoas juridicas que tiverem lucros,
rendimentos ou ganhos de capital oriundos do
exterior;

Il - Pessoas juridicas que, autorizadas pela

Os percentuais a serem aplicados sobre a receita bruta sdo os abaixo discriminados
(RIR/1999, art. 223):

Atividades Percentuais (%)
Atividades em geral (RIR/1999, art. 518) 8,0

Revenda de combustiveis 1,6

Servigos de transporte (exceto o de carga) 16,0

Servigos de transporte de cargas 8,0

Servigos em geral (exceto servigos hospitalares) 32,0

Servigos hospitalares 8,0
Intermediagao de negaocios 32,0
Administracido, locacdo ou cessdo de bens e direitos de 32,0

qualquer natureza (inclusive imoveis)
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As aliquotas seréo de 15% + Adicional: 10% no caso do lucro liquido no més for
superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para o Imposto de Renda e de 9% para a
Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido.

Para efeitos da contribuicdo para o Cofins e PIS, incidirdo na proporcdo de 3% e
0,65% de acordo com a Lei n° 10.147/2000 sobre a receita bruta da empresa, salvo
disposicdes contrarias de acordo com as atividades da empresa.

NOTAS:

Para as pessoas juridicas exclusivamente prestadoras de servigos, exceto as que
prestam servicos hospitalares e as sociedades civis de prestagao de servigos de profissao
legalmente regulamentada, cuja receita bruta anual nao ultrapassar R$120.000,00 (cento
e vinte mil reais), o percentual a ser considerado na apuragao do lucro presumido sera de
16% (dezesseis por cento) sobre a receita bruta de cada trimestre (RIR/1999, art. 519, §
49),

LUCRO REAL - RIR/99

A apuragao do imposto pelo enquadramento tributario do Lucro Real nada mais é do
que a apuragao do imposto devido, através do encontro entre:- Receita (-) Despesas =
Lucro (Base de Calculo do Imposto).

Estdo obrigadas a apuragao do lucro real as pessoas juridicas:

Cuja receita total, no ano-calendario anterior, seja superior ao limite de R$
24.000.000,00 (vinte e quatro milhdes de reais), ou proporcional ao numero de meses do
periodo, quando inferior a 12 meses;

Sejam instituicbes financeiras;

Com lucro, rendimentos ou ganhos de capital oriundos do exterior;

Que tenham beneficios fiscais de isencado ou redugao do imposto;

Que tenham efetuado pagamento mensal pelo regime de estimativa no decorrer do
ano-calendario; e factoring.

As aliquotas seréo de 15% + Adicional: 10% no caso do lucro liquido no més for
superior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para o Imposto de Renda e de 9% para a
Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido.

A periodicidade de apuragao é:

Trimestral: Para as pessoas juridicas tributadas com base no lucro real, as quais
deverao efetuar apuragao trimestral com periodos encerrados em 31 de margo, 30 de
junho, 30 de setembro e 31 de dezembro de cada ano calendario;

Prazo de recolhimento:

Apuracao trimestral: sera pago em cota unica, até o ultimo dia utii do més
subsequente ao do encerramento do periodo de apuracgao.
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O contribuinte podera optar pelo pagamento parcelado em até (03) trés cotas
mensais, iguais e sucessivas de acordo com a seguinte tabela:

Encerramento do periodo Pagamentos
de apuragao em: (altimo dia util de:)
31 de margo abril, maio e junho
30 de junho julho, agosto e setembro
30 de setembro outubro, novembro e dezembro
31 de dezembro janeiro, fevereiro e margo

Nenhuma cota podera ter valor inferior a de R$ 1.000,00 (mil reais).

As cotas do imposto serdo acrescidas de juros equivalentes a taxa SELIC,
acumulada mensalmente, calculados a partir do primeiro dia do segundo més
subsequente ao do encerramento do periodo de apuragdo até o ultimo dia do més
anterior ao do pagamento e de 1% no més do pagamento.

Para efeitos da contribuicdo para o Cofins e PIS, incidirdo na proporcao de 7,6% e
1,65% de acordo com a Lei n° 10.833/2003 sobre a receita liquida da empresa, ja
deduzidos os insumos.
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4 - RETENCOES DE IMPOSTOS SOBRE PRESTACAO DE SERVICOS

Toda contratagcdo de servigos esta sujeita a retencado de impostos que incidem nas
operagodes, ficando sob responsabilidade do Tomador (Contratante dos Servicos) o

desconto do imposto devido.

Inicialmente iremos analisar a incidéncia do ISSQN (Imposto Sobre Servigos de
Quaisquer Natureza), respeitando a seguinte Base Legal.

ISSQN Lei Complementar 116/2003 e Lei Municipal n® 5.911/2010
Abaixo segue a lista de atividades sujeitas a exigibilidade de retencdo, quando da
CONTRATAGCAO dos servigos € ou a PRESTACAO no municipio dos servigos:-

3.05 — Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras
estruturas de uso temporario.

7.02 — Execugdo, por administragdo, empreitada ou
subempreitada, de obras de construgao civil, hidraulica ou
elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive
sondagem, perfuragdo de pogos, escavagao, drenagem e
irrigagéo, terraplanagem, pavimentagéo, concretagem e a
instalagdo e montagem de produtos, pecas e
equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias
produzidas pelo prestador de servigcos fora do local da
prestacéo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS).

7.04 — Demoligéo.

7.05 — Reparagédo, conservagéo e reforma de edificios,
estradas, pontes, portos e congéneres (exceto o
fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador
dos servigos, fora do local da prestacdo dos servigos, que
fica sujeito ao ICMS).

7.09 — Varrigéo, coleta, remogéo, incineragao, tratamento,
reciclagem, separagio e destinagdo final de lixo, rejeitos
e outros residuos quaisquer.

7.10 — Limpeza, manutengado e conservagao de vias e
logradouros publicos, imdveis, chaminés, piscinas,
parques, jardins e congéneres.

7.12 — Controle e tratamento de efluentes de qualquer
natureza e de agentes fisicos, quimicos e bioldgicos.

7.14 — (VETADO)
7.15 - (VETADO)

7.16 — Florestamento,
adubacéao e congéneres.

reflorestamento, semeadura,

7.17 — Escoramento, contengdo de encostas e servigos
congéneres.

7.19 — Acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo de
obras de engenharia, arquitetura e urbanismo

11.02 - Vigilancia, seguranca ou monitoramento de bens
e pessoas.

17.05 — Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em
carater temporario, inclusive de empregados ou
trabalhadores, avulsos ou temporarios, contratados pelo
prestador de servigo.

17.10 — Planejamento, organizagdo e administragéo de
feiras, exposigdes, congressos e congéneres.

Muito embora ndo esteja previsto na LC 116/2003 de forma clara, a via de regra,

quando PRESTARMOS servicos para as seguintes atividades abaixo, devemos efetuar o
destaque do ISSQN em n/nfs, pois sao atividades consideradas TOMADORAS de
servigos por obrigacdo e a Legislacdo Municipal obriga a retencdo na Fonte nestes
casos:-

1 - SEGURADORAS

6 - CONSTRUTORAS E INCORPORADORAS
2 - EMPRESAS PLANOS DE SAUDE OU ASSISTENCIA
MEDICO HOSPITALAR 7 - CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS 2
3 - BANCOS E FINANCEIRAS 8 - ESTABELECIMENTOS DE ENSINO PUBLICO OU
PRIVADO
4 - CLUBES ESPORTIVOS OU SOCIAIS

9 - EMPRESAS DE RADIO, TELEVISAO OU JORNAL
5 - ADMINISTRAGCAO DIRETA OU INDIRETA
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Para efeitos do municipio de Bauru/SP., toda contratagdo de servigos é obrigatéria a
retencdo do ISSQN, exceto quando da apresentagdo da Certiddo de Nao Retencao
CNR/PMB, para contribuintes isentos da retencdo do imposto ou prestadores sediados
em outro municipio e que estejam prestando servigos em nosso municipio.

A Lei Complementar n° 128/2009 — ISSQN, trata em seu Art. 21 § 4° que:-

A retencao na fonte de ISS das microempresas ou das empresas de pequeno porte
optantes pelo Simples Nacional somente sera permitida se observado o disposto no art.

30 da Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, e devera observar as seguintes
normas:

| — a aliquota aplicavel na retengdo na fonte devera ser informada no documento
fiscal e correspondera ao percentual de ISS previsto nos Anexos lll, IV ou V desta
Lei Complementar 123/2006 para a faixa de receita bruta a que a microempresa ou a
empresa de pequeno porte estiver sujeita no més anterior ao da prestagao;

Para os demais contribuintes as aliquotas de retencao irdo variar entre:- 2% a 5%,
de acordo com a Lei Organica do Municipio, respeitando o enquadramento tributario do
contribuinte.

Seguindo o raciocinio iremos analisar a obrigatoriedade da retengdo no ambito
Federal para o Imposto de Renda

IRFON RIR Decreto n® 3000/99 Art. 647 e 649

A lista das atividades sujeitas a exigibilidade de retencdo, quando da
CONTRATAGCAO e/ou PRESTAGAO dos servigos, com antecipagao de 1,5% sobre as
notas fiscais, é a seguinte:-

1.administracdo de bens ou negdécios em geral
(exceto consoércios ou fundos mutuos para aquisi¢do
de bens);

2.advocacia;

3.andlise clinica laboratorial;

4. analises técnicas;

5. arquitetura;

6. assessoria e consultoria técnica (exceto o servigo
de assisténcia técnica prestado a terceiros e
concernente a ramo de industria ou comércio
explorado pelo prestador do servigo);

7. assisténcia social;

8. auditoria;

9. avaliagao e pericia;

10. biologia e biomedicina;

11. calculo em geral;

12. consultoria;

13. contabilidade;

14. desenho técnico;

15. economia;

16. elaboracao de projetos;

17. engenharia (exceto construcdo de estradas,
pontes, prédios e obras assemelhadas);

18. ensino e treinamento;

19. estatistica;

20. fisioterapia;
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21. fonoaudiologia;

22. geologia;

23. leilao;

24. medicina (exceto a prestada por ambulatério,
banco de sangue, casa de saude, casa de
recuperagdo ou repouso sob orientagdo médica,
hospital e pronto-socorro);

25. nutricionismo e dietética;

26. odontologia;

27. organizagéo de feiras de amostras, congressos,
seminarios, simposios e congéneres;

28. pesquisa em geral;

29. planejamento;

30. programagéo;

31. prétese;

32. psicologia e psicanalise;

33. quimica;

34. radiologia e radioterapia;

35. relagbes publicas;

36. servigo de despachante;

37. terapéutica ocupacional;

38. traducgao ou interpretagdo comercial,

39. urbanismo;

40. veterinaria.

Pag.17


http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art21%C2%A74

Art. 649. Estéo sujeitos a incidéncia do imposto na fonte a aliquota de 1% (um por
cento) os rendimentos pagos ou creditados por pessoas juridicas a outras pessoas
juridicas civis ou mercantis pela prestacdo de servigcos de limpeza, conservagéo,
seguranga, vigilédncia e por locacdo de méo-de-obra.

IRRF - Simples Nacional Dispensa de Retencao

Instrucdo Normativa N° 765/2007

Fica dispensada a retencdo do imposto de renda na fonte sobre as importancias
pagas ou creditadas (CONTRATADAS e/ou PRESTADAS) a pessoa juridica inscrita
no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional).

Outra obrigatoriedade de retencéo é a incidéncia do:-

PIS/COFINS/CSLL Lei 10.833/2003:

Reformada pela Lei 10.925/2004 "Art. 31 § 3° e § 4°

Que trata da antecipagédo de parte do PIS/COFINS/CSLL, seguindo por base a lista
das atividades sujeitas a retencao na fonte do IRFON, porém, o percentual a ser aplicado
sera de 4,65% sobre as notas fiscais.

E dispensada a retencéo para pagamentos de valor igual ou inferior a R$ 5.000,00
(cinco mil reais).

Ocorrendo mais de um pagamento no mesmo més a mesma pessoa juridica, devera
ser efetuada a soma de todos os valores pagos no més para efeito de calculo do limite de
retencdo previsto no § 3° deste artigo, compensando-se o valor retido anteriormente."
(NR)

PIS/COFINS/CSLL - Simples Nacional Dispensa de Retengao

Da mesma forma ficam dispensada a retencdo do PIS/COFINS/CSLL na fonte sobre
as importancias pagas ou creditadas (CONTRATADAS e/ou PRESTADAS) a pessoa
juridica inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e_
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional).
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Por fim existe também a obrigatoriedade da antecipagcdo do INSS (Previdéncia
Social) seguindo o seguinte critério:-

INSS - IN 971/2009

Estarao sujeitos a retencao, se CONTRATADOS e ou PRESTADOS mediante
cessao de mao-de-obra ou empreitada, observado o disposto no art. 149, os servicos de:

| - limpeza, conservagdo ou zeladoria, que se
constituam em varricdo, lavagem, enceramento ou
em outros servigos destinados a manter a higiene, o
asseio ou a conservagao de praias, jardins, rodovias,
monumentos, edificagdes, instalagdes, dependéncias,
logradouros, vias publicas, patios ou de areas de uso
comum;

Il - vigildncia ou segurangca, que tenham por
finalidade a garantia da integridade fisica de pessoas
ou a preservagao de bens patrimoniais;

Il - construgao civil, que envolvam a construgéo, a
demoli¢édo, a reforma ou o acréscimo de edificagdes
ou de qualquer benfeitoria agregada ao solo ou ao
subsolo ou obras complementares que se integrem a
esse conjunto, tais como a reparagéo de jardins ou
de passeios, a colocacdo de grades ou de
instrumentos de recreagdo, de urbanizacdo ou de
sinalizag&do de rodovias ou de vias publicas;

IV - natureza rural, que se constituam em
desmatamento, lenhamento, aragéo ou gradeamento,
capina, colocacéo ou reparacao de cercas, irrigacao,
adubagéo, controle de pragas ou de ervas daninhas,
plantio, colheita, lavagem, limpeza, manejo de
animais, tosquia, inseminagéo, castragdo, marcagéo,
ordenhamento e embalagem ou extragcao de produtos
de origem animal ou vegetal;

V - digitacdo, que compreendam a insercdo de
dados em meio informatizado por operagdo de
teclados ou de similares;

VI - preparagdo de dados para processamento,
executados com vistas a viabilizar ou a facilitar o
processamento de informagbes, tais como o
escaneamento manual ou a leitura o6tica.

| - acabamento, que envolvam a conclusdo, o
preparo final ou a incorporagéo das ultimas partes ou
dos componentes de produtos, para o fim de coloca-
los em condigéo de uso;

Il - embalagem, relacionados com o preparo de
produtos ou de mercadorias visando a preservagao
ou a conservagdo de suas caracteristicas para
transporte ou guarda;

Il - acondicionamento, compreendendo os
servigos envolvidos no processo de colocagéo
ordenada dos produtos quando do seu
armazenamento ou transporte, a exemplo de sua
colocagcdo em paletes, empilhamento, amarragao,
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dentre outros;

IV - cobranga, que objetivem o recebimento de
quaisquer valores devidos a empresa contratante,
ainda que executados periodicamente;

V - coleta ou reciclagem de lixo ou de residuos,
que envolvam a busca, o transporte, a separagao, o
tratamento ou a transformagdo de materiais
inserviveis ou resultantes de processos produtivos,
exceto quando realizados com a utilizagdo de
equipamentos tipo conté ineres ou cagambas
estacionarias;

VI - copa, que envolvam a preparagdo, 0 manuseio
e a distribuicdo de todo ou de qualquer produto
alimenticio;

VII - hotelaria, que concorram para o atendimento
ao héspede em hotel, pousada, paciente em hospital,
clinica ou em outros estabelecimentos do género;

VIII - corte ou ligacdo de servigos publicos, que
tenham como objetivo a interrupgéo ou a conexéo do
fornecimento de agua, de esgoto, de energia elétrica,
de gas ou de telecomunicagdes;

IX - distribuicdo, que se constituam em entrega,
em locais predeterminados, ainda que em via publica,
de bebidas, de alimentos, de discos, de panfletos, de
periodicos, de jornais, de revistas ou de amostras,
dentre outros produtos, mesmo que distribuidos no
mesmo periodo a varios contratantes;

X - treinamento e ensino, assim considerados
como o0 conjunto de servicos envolvidos na
transmissdo de conhecimentos para a instrugdo ou
para a capacitagao de pessoas;

XI - entrega de contas e de documentos, que
tenham como finalidade fazer chegar ao destinatario
documentos diversos tais como, conta de agua, conta
de energia elétrica, conta de telefone, boleto de
cobrancga, cartdo de crédito, mala direta ou similares;

XII - ligagéo de medidores, que tenham por objeto
a instalagdo de equipamentos destinados a aferir o
consumo ou a utilizagdo de determinado produto ou
Servigo;

XIII - leitura de medidores, aqueles executados,
periodicamente, para a coleta das informacoes
aferidas por esses equipamentos, tais como a
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velocidade (radar), o consumo de agua, de gas ou de
energia elétrica;

XIV - manutengéo de instalagdes, de maquinas ou
de equipamentos, quando indispensaveis ao seu
funcionamento regular e permanente e desde que
mantida equipe a disposi¢cao da contratante;

XV - montagem, que envolvam a reunido
sistematica, conforme disposi¢do predeterminada em
processo industrial ou artesanal, das pegas de um
dispositivo, de um mecanismo ou de qualquer objeto,
de modo que possa funcionar ou atingir o fim a que
se destina;

XVI - operagao de maquinas, de equipamentos e
de veiculos relacionados com a sua movimentagéo
ou funcionamento, envolvendo servicos do tipo
manobra de veiculo, operagdo de guindaste, painel
eletroeletronico, trator, colheitadeira, moenda,
empilhadeira ou caminhio fora-de-estrada;

XVIlI - operacdo de pedagio ou de terminal de
transporte, que envolvam a manutengdo, a
conservagdo, a limpeza ou o aparelhamento de
terminal de passageiros terrestre, aéreo ou aquatico,
de rodovia, de via publica, e que envolvam servigos
prestados diretamente aos usuarios;

XVIIl - operagédo de transporte de passageiros,
inclusive nos casos de concessdo ou de
subconcessao, envolvendo o deslocamento de

pessoas por meio terrestre, aquatico ou aéreo;

XIX - portaria, recepgdo ou ascensorista,
realizados com vistas ao ordenamento ou ao controle
do transito de pessoas em locais de acesso publico
ou a distribuicdo de encomendas ou de documentos;

XX - recepgdo, triagem ou movimentagéo,
relacionados ao recebimento, a contagem, a
conferéncia, a selegdo ou ao remanejamento de
materiais;

XXI - promogao de vendas ou de eventos, que
tenham por finalidade colocar em evidéncia as
qualidades de produtos ou a realizagdo de shows, de
feiras, de convencgdes, de rodeios, de festas ou de
jogos;

XXII - secretaria e expediente, quando
relacionados com o desempenho de rotinas
administrativas;

XXIIl - saude, quando prestados por empresas da
area da saude e direcionados ao atendimento de
pacientes, tendo em vista avaliar, recuperar, manter
ou melhorar o estado fisico, mental ou emocional
desses pacientes;

XXIV - telefonia ou de telemarketing, que
envolvam a operacdo de centrais ou de aparelhos
telefénicos ou de teleatendimento.

Nao se aplica a retencdo na contratacao:

- a contratagdo de servigos prestados por
trabalhadores avulsos por intermédio de sindicato da
categoria ou de OGMO;

Il - a empreitada total, conforme definida na alinea
"a" do inciso XXVII do caput € no § 1°, ambos do art.
322, aplicando-se, nesse caso, o instituto da
solidariedade, conforme disposigbes previstas na
Secéo Il do Capitulo IX deste Titulo, observado o
disposto no art. 164 e no inciso IV do § 2° do art.
151;

Il - a contratagdo de entidade beneficente de
assisténcia social isenta de contribui¢cdes sociais;

IV - ao contribuinte individual equiparado a
empresa e a pessoa fisica;

V - a contratagdo de servigos de transporte de
cargas, a partir de 10 de junho de 2003, data da
publicagdo no Diario Oficial da Unido do Decreto n°
4.729, de 9 de junho de 2003;

VI - a empreitada realizada nas dependéncias da
contratada;

VII - aos 6rgéos publicos da administragéo direta,
autarquias e fundagdes de direito publico quando
contratantes de obra de construgédo civil, reforma ou
acréscimo, por meio de empreitada total ou parcial,
observado o disposto no inciso IV do § 2° do art.
151, ressalvado o caso de contratarem servigcos de
construgao civil mediante cessao de mao-de-obra ou
empreitada, em que se obrigam a efetuar a retengéo
prevista no art. 112.

Os servigos de vigilancia ou seguranga prestados por meio de monitoramento
eletrbnico n&o estado sujeitos a retencgéo.

O MEI que exercer as atividades de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria,
carpintaria e manutengao ou reparo de veiculos pode efetuar cessdo de mao-de-obra.
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Nesse caso, a empresa contratante devera considera-lo como autbnomo -
contribuinte individual, devendo recolher a cota patronal previdenciaria de 20%
juntamente com a cota previdenciaria do segurado (11%), além de inserir as informagdes
na GFIP. Essas obrigacdes subsistem mesmo que a contratagdo ocorra por empreitada.

Os valores de materiais ou de equipamentos, préprios ou de terceiros, exceto os
equipamentos manuais, cujo fornecimento esteja previsto em contrato, sem a respectiva
discriminagao de valores, desde que discriminados na nota fiscal, na fatura ou no recibo
de prestacao de servigos, nao integram a base de calculo da retencao, devendo o valor
desta corresponder no minimo a:

I - 50% (cinquenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestacao de servigos;

A empresa optante pelo SIMPLES que prestar servicos mediante cessao de mao-
de-obra ou empreitada, esta sujeita a retencao sobre o valor bruto da nota fiscal, da
fatura ou do recibo de prestacdo de servicos emitido, exceto no periodo de 1° de
janeiro de 2000 a 31 de agosto de 2000 conforme dispositivos previstos nas Instru¢des
Normativas n ° 08 de 21/01/2002, n°® 71 de 10/05/2002, e n° 80 de 27/08/2002.

Bauru/SP. Junho de 2011 Pag.21



5 - DATAS DE VENCIMENTO IMPORTANTES

Colocamos a seguir algumas informacdes uteis de datas de vencimentos das
principais obrigacdes tributarias mensais, trimestrais e anuais, sao elas:-

IMPOSTOS/TAXAS MENSAIS:-

SALARIOS EMPREGADOS/FL. PAGTO.:-
5° dia de cada més subsequente ao més
vencido.

F.G.T.S. - PARTE EMPREGADOS/FL. PAGTO.:-
5° dia de cada més subsequente ao més
vencido.

SINDICAL/CONFEDERATIVA/ASSISTENCIAL -
PARTE EMPREGADOS/FL.PAGTO.:-

10° dia util de cada més subsequente ao més
vencido.

(Vencimento de acordo com entidade sindical /

representante empregados da empresa.)

ISSQN -
BAURU/SP.
15° dia util de cada més subsequente ao més
vencido.

P.M.B. S/FATURAMENTO -

(2% a 5% s/receita bruta no caso de empresas.

optantes pelo Lucro Presumido ou Real)

ISSQN - P.M.B. S/SERVICOS TOMADOS -
BAURU/SP.

15° dia util de cada més subsequente ao més
vencido.

(2% a 5% (Servigos contratados no més anterior)

PIS/ICOFINS/CSLL / D.AR.F.
S/SERVICOS TOMADOS:-

15° dia de cada més subsequente ao més
vencido.

FEDERAL

(Servigos contratados entre os dias 15 a 30 do.
més _anterior, no caso de empresas optantes_

pelo Lucro Presumido/Real)
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ICMS-SP / GARE - S/[FATURAMENTO:-
15° dia de cada més subsequente ao més vencido.
(E _importante checar o CPR/CNAE empresa para

certificacdo da data do vencimento do imposto)

ILN.S.S./G.PS. - PARTE
EMPREGADOS - FL. PAGTO.:-
20° dia de cada més subsequente ao més vencido.

EMPRESA E

I.N.S.S./G.P.S. - PARTE EMPRESA S/SERVICOS
TOMADOS:-
20° dia de cada més subsequente ao més vencido.

SIMPLES NACIONAL /
S/FATURAMENTO:-
20° dia de cada més subsequente ao més vencido.

D.AS. -

IRFON /
TOMADOS:-
20° dia de cada més subsequente ao més vencido.
(Servigos contratados no més anterior, no caso de

empresas optantes pelo Lucro Presumido/Real)

COFINS / D.A.R.F. FEDERAL S/FATURAMENTO
25° dia util de cada més subsequente ao més
vencido.

D.A.R.F. FEDERAL S/SERVICOS

PIS / D.A.R.F. FEDERAL S/FATURAMENTO

25° dia util de cada més subsequente ao més
vencido.
PIS/COFINS/CSLL / D.A.R.F. FEDERAL
S/SERVIGCOS TOMADOS:-

30° dia de cada més subsequente ao més vencido.

(Servigos contratados entre os dias 01 a 15 do més

corrente, no caso de empresas optantes pelo Lucro
Presumido/Real)
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IMPOSTOS TRIMESTRAIS:-

.LR.P.J. / D.A.R.F. FEDERAL S/FATURAMENTO TRIMESTRE:-
Ultimo dia de cada més subsequente ao vencimento (trimestre), exemplo:-

Fat® Jan/Fev/Mar — Recolhimento 30 de Abril
Fat® Abr/Mai/Jun — Recolhimento 31 de Julho
Fat® Jul/Ago/Set — Recolhimento 31 de Outubro
Fat® Out/Nov/Dez — Recolhimento 31 de Janeiro

C.S.L.L./D.AR.F. FEDERAL S/IFATURAMENTO TRIMESTRE:-
Ultimo dia de cada més subsequente ao vencimento (trimestre), exemplo:-

Fat® Jan/Fev/Mar — Recolhimento 30 de Abril
Fat® Abr/Mai/Jun — Recolhimento 31 de Julho
Fat® Jul/Ago/Set — Recolhimento 31 de Outubro
Fat® Out/Nov/Dez — Recolhimento 31 de Janeiro

IMPOSTOS/TAXAS ANUAIS:-

TAXA UNICA DE FISCALIZAGAO - TUFE - PREFEITURA ANUAL:-
Ultimo dia do més de margo de cada ano; valores determinados pela PMB

SINDICAL PATRONAL.:-
Ultimo dia do més de janeiro de cada ano, sendo apurado como base de calculo o valor
do capital social, mediante conversao de tabela disponibilizada pela entidade sindical.

NOTA TECNICA SRT/CGRT N° 50/2005

A Nota Técnica SRT/CGRT n° 50/2005, estabeleceu critérios para obrigatoriedade do pagamento das
Contribuicées Sindicais e Confederativas Patronais, dentre outras providéncias.

Dessa forma, estdo excluidos da hipotese de incidéncia e obrigatoriedade do pagamento aqueles
empresarios que ndo mantém empregados em seu quadro de atividades.

Por fim, a Lei 9.317/1996 revogada pela Lei Complementar 123/2006, que instituiu o Sistema Integrado de
Pagamentos de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
dispée que a inscricdo naquele sistema implica pagamento mensal unificado de varios impostos e
contribuicbes que menciona e dispensa do pagamento das demais contribuicbes. Desta forma, a_
contribuicdo sindical, na condicdo de tributo instituido pela Unido, ndo é devida pelas microempresas €.
empresas de pequeno porte optantes do SIMPLES.

Disponibilizamos mensalmente em NOSSO sitio na internet:-
www.dinamicacontabil.adm.br a agenda de obrigagdes trabalhistas, tributarias,
previdenciarias, fundiarias e demais rotinas no menu Agenda, para pesquisa de forma
facil e rapida.
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6 - ORGANIZANDO OS DOCUMENTOS CONTABEIS MENSAIS

Toda empresa, independente de seu porte e atividade, gera mensalmente
informagdes contabeis de grande valia para a apuragao de sua lucratividade, bem como
sua liquidez.

Colocamos abaixo algumas sugestbes de procedimentos para apuragdo e
armazenamento dos elementos contabeis, seguindo os seguintes aspectos:-

Toda operagcdo que envolva a circulagdo de material ou servico é obrigatorio a
emissao de documento fiscal valido, ou seja, Nota Fiscal, para apuragao do:-

FATURAMENTO

Todo documento fiscal é obrigatdrio ter sequéncia cronoldgica numérica e de data de
emissdo, em arquivo digital no caso da NF-e e/ou em papel/impresso fisico no caso de
talonario fiscal;

O controle do contas a receber € respeitado de acordo com as nossas NF's
emitidas, ndo havendo crédito em conta corrente bancaria, sem origem de faturamento;

Para efeito dos impostos incidentes sobre as receitas, € importante acompanhar os
percentuais aplicaveis para que seja possivel incluir no custo operacional o imposto
devido e a manutencéo do sustento da margem de lucratividade nas operacgoes.

AQUISICOES DE MATERIAIS

Para efeitos de estoque de materiais, toda compra tem uma NF correspondente de
entradas.

Para efeito das duplicatas dos fornecedores, o pagamento é exatamente igual aos
valores adquiridos nas NF’'s de compras de materiais, exceto quando do pagamento em
atraso o qual incidira juros/corregdes.

O estoque de mercadorias, circulam mediante a compra dos produtos, ou seja, de
acordo com as entradas (-) saidas, dar-se-a posi¢ao atual do estoque da empresa.

AQUISICOES DE ATIVOS

Para efeitos de compras de ativos, toda compra tem uma NF correspondente de
entradas.

Para efeito das duplicatas dos fornecedores, o0 pagamento é exatamente igual aos

valores adquiridos nas NF’s de compras, exceto quando do pagamento em atraso o qual
incidira juros/corregoes.
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Este controle € importante para uma demonstragao da real liquidez da empresa em
seu Balango Patrimonial, apontando de forma precisa sua riqueza e valorizagao.

AQUISICOES DE DESPESAS

Para efeitos de compras de despesas, toda compra tem uma NF correspondente de
entradas.

Para das duplicatas dos fornecedores, o pagamento € exatamente igual aos valores
adquiridos nas NF’'s de compras, exceto quando do pagamento em atraso o qual incidira
juros/corregdes.

E importante este levantamento para uma demonstragdo de lucros ou perdas fiel a
realidade, ficando claro a rentabilidade da empresa mediante seus gastos.

IMPOSTOS E TAXAS

Para os pagamentos de impostos e taxas, o0s mesmos s&o amarrados com 0 seu
respectivo pagamento, langados na conta corrente bancaria ou através da partida de
caixa.

E importante seu armazenamento e contabilizacdo para a demonstracdo real e
analitica da incidéncia tributaria sobre faturamento, bem como para a demonstracdo da
rentabilidade da empresa e apresentacgao a fiscalizagdo quando necessario.

TRABALHISTA/PREVIDENCIARIA/FUNDIARIA

Todos os colaboradores estdo na Folha de Pagamento da empresa em conformidade
com 0s seus respectivos salarios reais.

Os pagamentos salariais sdo amarrados na conta corrente bancaria, mediante a
transferéncia aos empregados e/ou partida de caixa da empresa.

Estas informagdes também fazem parte da demonstragdo real e analitica da
incidéncia tributaria sobre faturamento, bem como para a demonstracao da rentabilidade
da empresa e apresentacgao a fiscalizagdo quando necessario.

RATEIO DE LUCRO SOCIOS

E importante definir uma data no més, ndo atrapalhando o fluxo financeiro da
empresa, para retirada de lucros dos socios e sua respectiva contabilizagao.

Essa retirada ira sustentar o patriménio fisico dos proprietarios da empresa, bem
como direcionar a participagao exata sobre os lucros e/ou perdas do periodo.
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TOMADA DE CAPITAL DE TERCEIROS

Toda contratagao de capital de terceiros, é importante o apontamento do contrato do
financiamento para as respectivas provisdes de forma adequada e em conformidade com
a realidade da contratacao financeira.

Isso ira indicar o grau de participagao do capital de terceiros nos ativos da empresa,
interferindo diretamente na liquidez da empresa e demonstrado contabilmente a
veracidade dos fatos.

ORGANIZANDO OS DOCUMENTOS

Uma maneira adequada para manutengédo dos movimentos mensais € a utilizagcédo de
um critério légico e sequencial para disposi¢do dos documentos.

Uma sugestdo para armazenamento do movimento das contas a pagar é a receber,
€ a manutencdo em pastas sanfonadas do periodo minimo de 30 a 90 dias, para uma
visualizagao facil e rapida dos movimentos venciveis, otimizando tempo e organizando de
forma ordeira os documentos.

Para o contas a receber, caso ndo haja um controle via sistemal/informatizado de
agendamentos de recebimentos, uma sugestdo para armazenamento do movimento € a
manutencdo em pastas sanfonadas do periodo de 30 a 90 dias para uma visualizacao
facil e rapida dos movimentos venciveis, otimizando tempo e organizando de forma
ordeira os documentos.

As Notas Fiscais emitidas e recebidas, poderdo serem armazenadas em pastas
separadas, para um controle da manutencao desse acervo de movimento mensal.

Apds os recebimentos e pagamentos, € importante a separagdo das ocorréncias
liquidadas no més, do 1° dia ao 30° dia, juntamente com o movimento das Notas Fiscais
emitidas e recebidas e os extratos bancarios da empresa.

A entrega desse material sera feita ao profissional contabil, para a devida analise e
lancamentos na contabilidade, apontando o Balang¢o Patrimonial, Liquidez e Resultados
do Exercicio (Lucros/Perdas).

Elaborado por:-

\

DINAMICA CONTABIL LTDA.
Rua Virgilio Malta n° 8-32 — Centro
CEP 17015-220 — Bauru/SP
Fone(14) 3234-4362
www.dinamicacontabil.adm.br
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